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SCUOLA CIVICA DI MUSICA DI ORISTANO 
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PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI  
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CIVICA DI MUSICA DI ORISTANO PER GLI ANNI 2022/2024”  
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Nomenclatura SARDEGNA CAT: 

-    Codice Albero merceologico: AL56 

-    Categoria: Servizi Ricreativi, Culturali e Sportivi
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IL DIRETTORE DELLA SCUOLA CIVICA DI ORISTANO 

In esecuzione della propria Determinazione n.  

RENDE NOTO 

Che l’Istituzione Scuola Civica di Musica di Oristano intende affidare ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. 

76/2020, convertito in legge n. 120/2020, tramite Sistema Informatico Centro di Acquisto Territoriale (CAT) della 

Regione Sardegna, a seguito di manifestazione di interesse da parte degli operatori economici, l’attività 

formativa e di segreteria amministrativa della Scuola Civica di Musica. 

CRITERI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 

1. Riferimenti  Ente  Appaltante 

Istituzione Scuola Civica di Musica di Oristano – Via Enrico Costa, 10 -09170 Oristano 

https://www.scuolacivicamusica.oristano.it/it/index.html  

 

2.    Oggetto dell’appalto 

L’appalto ha per oggetto la gestione dell’attività formativa e segreteria dell’Istituzione Scuola Civica di 

Musica di Oristano. La natura e la tipologia dei servizi è soggetta ai mutamenti dovuti al numero delle 

iscrizioni e ai corsi da attivare. 

3.    Luogo di esecuzione 

L’attività didattica dei corsi per la formazione musicale e strumentale della Scuola e il personale di 

segreteria svolgerà le proprie mansioni nei locali messi a disposizione dal Comune di Oristano 

all’Istituzione Scuola Civica di Musica. 

4.    Durata dell’appalto - Opzioni e  rinnovi 

L’appalto avrà la durata di due anni scolastici 2022/2023 e 2023/2024, orientativamente per mesi 9 

(ottobre/giugno). La Scuola, qualora ricorressero le condizioni previste dall’art. 32 del Codice dei contratti 

pubblici, si riserva la facoltà di richiedere, in casi di urgenza e nelle more della stipulazione del contratto, 

l'esecuzione anticipata del servizio, previa sottoscrizione del Verbale di consegna. 

L’amministrazione appaltante si riserva la facoltà, avvalendosi di quanto previsto dall’art.  63 - comma 5 - del 

D.Lgs. 50/2016, di affidare all’aggiudicatario dell’appalto la ripetizione del servizio fino ad ulteriori due anni 

scolastici. La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo strettamente 

necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente ai sensi 

dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto 

del contratto agli stessi o più favorevoli prezzi e condizioni. 

  

https://www.scuolacivicamusica.oristano.it/it/index.html
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5.    Importo a      base       di      gara  e  valore  dell’appalto 

Il costo complessivo stimato dell’appalto per la gestione dell’attività organizzativa e amministrativa della Scuola 

Civica di Musica di Oristano, secondo le modalità sopra indicate, ammonta indicativamente a € 120.000,00 

+ IVA, come riportato in tabella e specificato di seguito: 

COSTI SOGGETTI A RIBASSO IMPORTO NETTO 

A COSTI DI GESTIONE € 10.000,00 

COSTI NON SOGGETTI A RIBASSO IMPORTO NETTO 

B COSTI DI PERSONALE € 110.000,00 

 

Per la formulazione del progetto e dell’offerta i concorrenti dovranno tener conto delle diverse componenti 

dell’importo complessivo posto a base di gara. La quantificazione a base di gara prende a riferimento un monte 

ore presuntivo pari a 2.202,00 distribuite nei diversi corsi riferito all’anno scolastico 2021/2022, compresi saggi 

e prove. 

Nello svolgimento del servizio non esistono rischi da interferenza e pertanto non è necessario per l’Ente 

redigere il D.U.V.R.I., in quanto gli immobili di proprietà del comune di Oristano verranno utilizzati in via 

esclusiva per le attività del servizio di scuola civica di musica. Gli oneri per la sicurezza sono pari a zero. Restano 

immutati gli obblighi a carico della Ditta aggiudicataria in merito alla sicurezza sul lavoro. 

Il valore dell’affidamento del servizio è presunto in quanto sarà definito in funzione del finanziamento della 

RAS, dal numero degli iscritti e alla quota di gestione soggetta a ribasso. 

Il costo orario globale del servizio viene determinato sulla base del corrispettivo proposto in sede di procedura 

negoziata diviso il numero di ore di servizio prestato. 

Il servizio potrebbe, pertanto, subire un ridimensionamento per minori richieste o essere esteso per maggiori 

richieste, nella misura del quinto d’obbligo. 

La tariffa oraria riferita al personale docente per lo svolgimento delle singole tipologie di corsi, e al personale 

di segreteria è stata applicata in base ai CCNL di categoria vigenti. 

6.    Finanziamento  del     servizio 

Il servizio di scuola civica di musica è finanziato con: 

-   il contributo regionale assegnato ai sensi della L.R. n° 28/97 

-   le quote di contribuzione allievi; 

-   la quota a carico del Bilancio del Comune di Oristano. 

7.    Procedura     di  scelta      del        contraente 

Il servizio sarà affidato mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 1 del D.L. 16 luglio 2020 n. 76 

convertito in L. n. 120/2020 in combinato d is p os to  con l’art. 36, comma 2  del D.lgs.  n.  50/2016 e 

ss.mm.ii r i v o l t a  agli operatori economici regolarmente registrati e attivi nella piattaforma telematica 
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SardegnaCAT per il Codice Albero Merceologico AL 56, Categoria Servizi Ricreativi, Culturali e Sportivi che hanno 

presentato la manifestazione di interesse nei termini previsti e in possesso dei requisiti richiesti. 

8.    Criterio  di      aggiudicazione 

Offerta   economicamente   più   vantaggiosa   individuata   sulla   base   del   miglior   rapporto qualità/prezzo 

(art. 95, comma 3, D.Lgs. n. 50/2016). 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 

Offerta Tecnica (Pt) 70 

Offerta Economica (Pe) 30 

PUNTEGGIO TOTALE 

(Ptot) 

100 

La gara sarà aggiudicata all’operatore economico che avrà ottenuto il punteggio totale più alto, calcolato 

attraverso la somma dei punteggi attribuiti all’offerta tecnica e all’offerta economica: 

Ptot = Pot + Poe 

dove: 

Ptot = punteggio totale 

Pot = punteggio attribuito all’offerta tecnica 

Poe = punteggio attribuito all’offerta economica 

In caso di parità di punteggio totale prevarrà l’operatore economico che avrà totalizzato il punteggio   più     elevato  

per  l’offerta  tecnica.  In  caso  di  ulteriore  parità    si      procederà   ad  estrazione  a sorte. 

Il servizio è indivisibile, non sono ammesse offerte parziali. 

La Stazione appaltante si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché 

valida. 

La valutazione dell’offerta tecnica avverrà sulla base dei seguenti elementi di natura discrezionale: 

 

 

 

 

 

 

1 

Qualità organizzativa  

 

 

 

 

 

50 

 

1.1 

Piano organizzativo e gestionale del personale docente e 

di segreteria 

 

25 

1.2 Organizzazione del servizio di segreteria 15 

1.3 Organizzazione saggi di fine anno 5 

1.4 Organizzazione eventi 5 
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2 

Qualità migliorativa  

 

 

 

 

20 

 

2.1 

Proposte       culturali/artistiche       innovative       e 

migliorative 

 

10 

  

2.2 

Strategia    di    comunicazione, di    promozione 

pubblicitaria e marketing 

 

3 

2.3 Eventuali lezioni aggiuntive 1 

lezione aggiuntiva = 1 

2  lezioni aggiuntive = 2 

3       più di due lezioni aggiuntive = 4 

 

7 

9) Offerta     tecnica: Elementi di valutazione 

Gli elementi di cui sopra verranno valutati tenendo conto dei seguenti aspetti: 

9.1        Qualità organizzativa 

9.1.1)   Organizzazione e coordinamento del personale docente e di segreteria; numero complessivo delle 

ore mensili; modalità di sostituzione del medesimo per ferie, malattie, infortuni, tipologia contratto, maternità, 

turn-over etc. 

9.1.2)   Modalità organizzative e funzionali del servizio di segreteria che la ditta intende predisporre. 

9.1.3) Modalità di organizzazione dei saggi di fine anno scolastico programmati dalla Scuola specificando tutti 

gli aspetti concernenti la realizzazione degli stessi. 

9.1.4)   Organizzazione di eventi quali concerti, masterclass, conferenze per la promozione culturale 

delle discipline musicali anche in collaborazione con gli organismi culturali presenti nel Comune di 

Oristano. 

9.2        Qualità migliorativa 

9.2.1) Illustrazione di proposte culturali e/o artistiche innovative e migliorative intese ad ampliare e 

diversificare l’offerta formativa della Scuola. Le proposte dovranno essere descritte avendo cura di 

precisare gli obiettivi da realizzare, i tempi per la realizzazione, le modalità di attuazione, le parti coinvolte. 

9.2.2) Descrizione delle strategie di comunicazione, di promozione pubblicitaria e di marketing, 

indicazione di eventuali sponsor. 
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9.2.3) Schema descrittivo del numero di ore di lezione proposte oltre le lezioni previste dal Piano 

didattico, approvato dall’Istituzione. 

10. Offerta     tecnica: Punteggio di valutazione 

L’assegnazione del punteggio avverrà mediante l’attribuzione da parte di ogni componente della 

Commissione di un coefficiente variabile tra 0 e 1, espresso in valori centesimali, sulla base dei criteri 

motivazionali specificati per ogni sub – elemento di valutazione e sulla scorta della seguente graduazione di 

giudizi: 

Graduazione coefficienti Giudizio 

1,00 Ottimo: piena rispondenza agli elementi richiesti nel 

criterio/subcriterio 

0,80 Buono: buona rispondenza agli elementi richiesti nel 

criterio/subcriterio 

0,50 Discreto: mediamente rispondente agli elementi 

richiesti nel criterio/subcriterio 

0,30 Sufficiente: sufficientemente rispondente agli 

elementi richiesti nel criterio/subcriterio 

0,00 Insufficiente: rispondenza non adeguata 

 

Il punteggio complessivo di ciascuna offerta tecnica sarà pari alla somma dei punti assegnati in   relazione alle 

diverse voci (elementi articolati in sub-elementi) di valutazione qualitativa. 

Ai fini del calcolo i valori non interi saranno presi in considerazione fino alla seconda cifra decimale, approssimata 

all'unità superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque. 

L’offerta tecnica dovrà rispettare gli standard minimi previsti nel capitolato e le proposte migliorative e/o 

innovative dovranno avere carattere meramente integrativo delle modalità di effettuazione del servizio stabilite 

in capitolato, senza che da ciò derivi alcun onere aggiuntivo per la Scuola Civica di Musica. 

L’offerta tecnica deve essere formulata in modo da fornire tutti gli elementi necessari ad una valutazione 

completa ed approfondita in merito al contenuto ed alla qualità del servizio proposto, la cui elaborazione deve 

essere connotata da sinteticità, concretezza e realizzabilità. 

L’offerta tecnica dovrà essere redatta in lingua italiana e dovrà essere costituita da non più di n. 4 facciate, 

formato A4, con carattere di dimensione non inferiore a dodici tipo di carattere Times New Roman. 

Per una maggiore omogeneità e chiarezza espositiva il progetto dovrà essere strutturato rispettando l’ordine 

degli elementi e sub elementi di valutazione innanzi indicati. 

Dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’operatore o da un suo procuratore. 

Nel caso di concorrenti associati, l'offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione 

della domanda di cui al punto 20. 
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Offerta  economica: Non sono ammesse offerte pari o in aumento rispetto all’importo posto a base della 

procedura negoziata. 

METODI DI        CALCOLO: 

1)  Offerta  tecnica 

Il punteggio attribuito all’offerta tecnica è calcolato attraverso la seguente formula: 

Pi = n  Wi * V(a) i

dove: 

Pi = punteggio dell’offerta i-esima; 

n = numero totale dei requisiti; 

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i); 

V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno; 

n = sommatoria 

I coefficienti V(a) sono determinati attraverso la trasformazione in coefficienti variabili tra zero ed uno della 

somma dei valori attribuiti dai singoli commissari mediante il “confronto a coppie”, seguendo le linee guida 

n. 2/2016 dell’ANAC (aggiornate con la delibera n. 424/2018). 

Al fine di preservare l’equilibrio tra i diversi elementi di valutazione dell’offerta, qualora nessun operatore 

economico raggiunga il punteggio massimo, si procederà alla riparametrazione dei punteggi in modo che, in 

relazione a ciascun elemento di valutazione, l’offerta migliore ottenga il massimo punteggio, con conseguente 

rimodulazione delle altre offerte. 

Nel caso in cui le offerte da valutare siano inferiori a tre, i coefficienti sono determinati attraverso la media dei 

coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari. 

2)  Offerta        economica 

All’Operatore che offrirà il ribasso percentuale più elevato verranno assegnati 30 punti. Alle altre 

offerte verrà attribuito un punteggio ottenuto applicando la seguente formula: 

Pi = Pmax* (Ri/Rmax) 

dove: 

Pi = Punteggio assegnato al concorrente i-esimo 

Pmax = punteggio massimo attribuibile all'offerta economica 

Ri = ribasso percentuale offerto dal concorrente i-esimo 
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Rmax = ribasso percentuale dell’offerta più conveniente 

9.    Offerte  anormalmente  basse 

Saranno sottoposte a valutazione di congruità le offerte che sia per la componente tecnica sia per quella 

economica ottengano un punteggio pari o superiore ai quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti 

dal presente disciplinare in base all’art. 97 comma 3 del D.Lgs n. 50/2016. Ai fini della verifica dell’anomalia si fa 

riferimento ai punteggi ottenuti dagli operatori economici all’esito delle relative riparametrazioni. 

Si precisa che la verifica della congruità delle offerte, ai sensi del comma 3 dell’art. 97 del D.lgs. 50/2016 e 

ss.mm.ii., è di competenza della Commissione giudicatrice. 

I concorrenti le cui offerte risultate anormalmente basse, secondo quanto previsto all’art. 97, comma 3 del 

D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., vengono invitati, ai sensi dei commi 1 e 5 del medesimo articolo, a presentare le 

spiegazioni a giustificazione del basso livello di prezzi o di costi proposti. 

All’esito del procedimento di verifica la stazione appaltante dichiara l’esclusione delle offerte che, in base 

all’esame degli elementi forniti, risultino, nel loro complesso, inaffidabili e procede all’aggiudicazione in favore 

della migliore offerta non anomala. 

10.  Soggetti   ammessi  alla  procedura 

Sono ammessi a partecipare alla procedura negoziata i soggetti in possesso dei requisiti e che abbiano 

manifestato il proprio interesse secondo quanto previsto dall’Avviso per la manifestazione di interesse pubblicato 

in data 11/08/2022 i cui termini sono scaduti in data 29/08/2022.  

In caso di partecipazione dei consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c), del D.lgs. n. 50/2016 gli 

stessi sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto 

divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima procedura a pena di esclusione dalla stessa sia del 

consorzio sia dei consorziati. 

È vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei consorzi ordinari di operatori economici rispetto                 a   quella   

risultante  dall’impegno   preso  in  sede  di  offerta, salvo quanto disposto dall’art. 48, commi 17, 18 e 19 del D.Lg.s n. 

50/2016 o per fatti o atti sopravvenuti, a condizione che la modifica soggettiva  non  sia finalizzata ad  eludere in tale sede  

la mancanza  di  un requisito  di partecipazione   in    capo  all’impresa     consorziata .  

Possono partecipare alla procedura anche i raggruppamenti temporanei (RTI) e i consorzi ordinari - entrambi 

costituiti fra i soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. a), b) e c), del D.lgs. n.50/2016 - anche se non ancora 

costituiti. In tal caso l’offerta deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno il 

raggruppamento o il consorzio e deve contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della procedura 

negoziata, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi - da 

indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario - il quale stipulerà il contratto in nome e per 

conto proprio e dei mandanti.  È vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei RTI e dei consorzi        ordinari 

rispetto   a     quella  risultante  dall’impegno  preso  in  sede   di    offerta, salvo  quanto disposto  dall’art. 48, commi    17 e 18  

del  D.Lgs n. 50/2016. 

È altresì vietata l’associazione in partecipazione sia durante la procedura negoziata sia successivamente 

all’aggiudicazione. 

11.  Requisiti per  la     partecipazione   procedura     negoziata. 
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La partecipazione alla procedura è riservata agli operatori economici di cui all’art. 10 iscritti a Sardegna Cat con 

il codice merceologico AL56 Categoria Servizi Ricreativi, Culturali e Sportivi in possesso dei seguenti requisiti: 

a) requisiti di ordine generale - Inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 D.lgs. 50/2016; 

b) Idoneità professionale (art. 83, C. 1 lett. a) del D.lgs. n. 50/2016): 

1. Iscrizione alla C.C.I.A.A. per attività analoga a quella oggetto della presente procedura di gara. 

Per i soggetti con sede in altro Stato dell’Unione Europea, l’iscrizione in uno dei registri professionali o 

commerciali di cui all’allegato XVI del D.lgs. n. 50/2016; 

2. per le Cooperative sociali e i consorzi costituiti come società cooperative: iscrizione all’Albo  

regionale di cui alla L.R. n. 16/97 o all’Albo regionale delle cooperative sociali della regione di 

appartenenza. 

In caso di RTI il requisito deve essere posseduto da ciascuna impresa che costituisce il raggruppamento. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in un altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’articolo 83, comma 3 

del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

Per la comprova del requisito il Committente acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche 

amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il 

reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

c) Capacità      economica e    finanziaria: 

Aver realizzato negli ultimi tre esercizi 2019/2021 precedenti all’indizione del presente bando un fatturato 

complessivo minimo globale pari a Euro 210.000,00 

E’ facoltà del concorrente escludere l’esercizio 2020 in considerazione della pandemia da Covid 19. In tal caso 

per il calcolo dovranno utilizzarsi gli esercizi 2018-2019-2021. 

Ai sensi dell'art.83, punto 5, del Codice, il fatturato, come sopra quantificato, è richiesto al fine di consentire la 

selezione di un operatore affidabile nel settore oggetto della procedura, che dia adeguata garanzia di solidità in 

considerazione della delicatezza dei compiti che devono essere svolti. 

d) Capacità tecniche e professionali: 

Aver gestito con buon esito e senza risoluzione anticipata per fatto imputabile al concorrente negli ultimi tre anni 

scolastici 2019/2020, 2020/2021, 2021/2022, e almeno per un intero anno scolastico uno o più contratti di 

gestione di una scuola di musica per un importo a contratto non inferiore a Euro 60.000,00, con un numero di 

corsi attivati non inferiore a 8 e un numero di allievi non inferiore a 150 unità. 

E’ facoltà del concorrente escludere l’anno scolastico 2019/2020 in considerazione della pandemia da Covid 

19. In tal caso per il calcolo dovrà utilizzarsi l’anno scolastico 2018/2019. 

Nel caso dei consorzi i requisiti indicati alle lett. c) e d) devono essere posseduti e comprovati dagli stessi. 

12. Avvalimento 
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A norma dell’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016 gli operatori economici potranno dimostrare il possesso dei requisiti 

relativi alla capacità economica, finanziaria, tecnica e professionale avvalendosi delle capacità di altri soggetti. È 

ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie, ma non è consentito che della stessa impresa ausiliaria si 

avvalga più di un operatore economico né che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria sia quella che si avvale 

dei requisiti. 

In caso di avvalimento ciascuna impresa ausiliaria dovrà presentare un DGUE distinto. 

13. Modalità di    verifica  dei   requisiti     di   partecipazione - Obbligo acquisizione PASSOE 

La verifica del possesso dei requisiti di partecipazione di cui al precedente art. 11 avviene attraverso l’utilizzo del 

sistema AVCPASS. Pertanto, tutti gli operatori economici dovranno registrarsi obbligatoriamente a detto sistema 

accedendo all’apposito  link sul portale dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC): 

http://www.anticorruzione.it e poi alla sezione Servizi/Servizionline/AVCpass/Accesso riservato all’operatore 

economico - e, una volta individuata la procedura di affidamento alla quale s’intende partecipare, acquisire il 

documento PASSOE che dovrà essere prodotto in sede di procedura negoziata. 

14. Subappalto  e  cessione  del  contratto 

A norma dell’art. 11 del capitolato speciale d’appalto non è ammesso il subappalto né la cessione del contratto. 

15. Garanzie 

A) Provvisoria 

A norma dell’art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016 l’offerta deve essere corredata da una garanzia provvisoria, nella 

misura del 2 per cento dell’importo posto a base della procedura negoziata, pari a € 2.400,00 avente efficacia 

per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta. 

Per operatori economici in possesso dei requisiti previsti dal comma 7 del predetto art. 93, l’importo della 

garanzia è ridotto nelle misure previste dalla stessa norma; per fruire di tale beneficio gli operatori economici 

dichiarano in sede di offerta il possesso di tali requisiti. Per fruire di dette riduzioni l’operatore economico 

documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti fornendo copia dei certificati posseduti. 

Le certificazioni di cui sopra devono essere prodotte in formato elettronico attraverso il sistema: 

- come documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p), del D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 sottoscritto con firma 

digitale; 

- in alternativa come scansione del documento cartaceo ai sensi dell’art. 22 del D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 

82, corredata da dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante 

dell’operatore economico. 

La garanzia provvisoria deve essere costituita sotto forma di: 

- Fideiussione bancaria o assicurativa - rilasciata da imprese bancarie o assicurative o da intermediari 

bancari in possesso dei requisiti previsti dall’art. 93, comma 3, del D.lgs. n. 

50/2016 e s.m.i  - avente efficacia per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta e 

recante espressa clausola di: 

http://www.anticorruzione.it/
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1. rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 

2.  rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile;  operatività  della  garanzia  

entro  quindici  giorni,  a  semplice  richiesta  della stazione appaltante. 

Inoltre, a pena di esclusione, l’offerta è corredata dall’impegno di un fideiussore - anche diverso da quello che ha 

rilasciato la garanzia provvisoria - a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto (cd.  garanzia 

definitiva)    qualora  l’offerente  risultasse     affidatario. Quest’obbligo non si applica alle microimprese, piccole e 

medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da 

microimprese, piccole e medie imprese. 

16. Vincolo  dell’offerente 

L’offerente resta vincolato alla propria offerta per 180 giorni a decorrere dalla data di presentazione delle 

offerte. 

17. Accettazione delle  condizioni generali  del  contratto 

L’operatore economico deve dichiarare espressamente di aver esatta cognizione del contenuto delle 

norme e delle condizioni contrattuali contenute nella documentazione della procedura negoziata. 

18. Patto d’integrità 

In attuazione all’art. 1, comma 17 della L. n. 190/2012, ciascun operatore economico (o il suo 

rappresentante legale) dovrà obbligatoriamente sottoscrivere digitalmente e allegare nella 

documentazione amministrativa il patto d’integrità il quale stabilisce la reciproca, formale obbligazione 

dell’Istituzione Scuola Civica e degli  operatori economici che partecipano  alle procedure dallo stesso 

indette, di conformare i propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e correttezza nonché 

l'espresso impegno anticorruzione di non offrire, accettare o richiedere somme di denaro o qualsiasi altra 

ricompensa, vantaggio o beneficio, sia direttamente che indirettamente tramite intermediari, al fine 

dell'assegnazione di un contratto e/o al fine di distorcerne la relativa corretta esecuzione. 

19. Obbligo  di  tracciabilità    dei  flussi  finanziari 

L’operatore economico deve dichiarare espressamente di assumere al momento della stipula del contratto 

tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010 n. 136. 

20. Termini  e  modalità di  presentazione  dell’offerta 

Le offerte dovranno pervenire, in formato elettronico, esclusivamente      tramite   il  sistema  Sardegna CAT  

entro    le  ore          12:00   del 27 settembre 2022. 

L’ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono quelle indicate dal Sistema stesso. 

A norma dell’art. 32, comma 4 del D.Lgs. n. 50/2016, ciascun operatore economico non può presentare più 

di un’offerta e, pertanto, non sono ammesse offerte alternative. Entro il termine di scadenza stabilito sono 

ammesse offerte successive solo se in sostituzione delle precedenti già inserite a sistema. 

Tutti      i        documenti   e  i  files relativi    alla       presente  procedura  dovranno  essere  sottoscritti,  a  pena di esclusione, 

con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D.Lgs.n. 82/2005, dal legale rappresentante o da altro 

soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente  procedura: 
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in quest’ultima ipotesi la relativa procura dovrà essere allegata nella sezione Busta di qualifica     contenente 

la  documentazione     amministrativa. 

La presentazione dell’offerta mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio dell’operatore economico 

procedente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima 

- dovuta, a titolo esemplificativo e non esaustivo, a: malfunzionamenti degli strumenti telematici 

utilizzati o incompatibilità degli strumenti telematici utilizzati con la piattaforma CAT   Sardegna; a difficoltà 

di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti,  o  a  qualsiasi  altro  motivo  -  restando  esclusa  

qualsivoglia  responsabilità  del Comune ove per ritardo, per disguidi di qualsivoglia natura  o per qualsiasi 

altro motivo l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza. 

Si raccomanda la massima attenzione nell’inserimento degli allegati nella sezione pertinente, pena 

l’esclusione dalla procedura. 

L’offerta, redatta in lingua italiana, dovrà essere inserita - separatamente e non raggruppata in un’unica 

cartella compressa (tipo formato zip o rar) - nelle apposite sezioni relative alla presente procedura e dovrà 

essere composta dai seguenti documenti: 

a)  Busta di qualifica ( Documentazione Amministrativa) 

b)  Busta Tecnica (Offerta Tecnica) 

c)  Busta Economica (Offerta Economica) 

In particolare: 

A.  DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA – sezione BUSTA DI QUALIFICA 

 

Nella sezione denominata Busta di qualifica dovranno essere inseriti, a pena di esclusione, i seguenti documenti 

firmati digitalmente: 

1) Istanza di  partecipazione , resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 nonché dell’art. 80 del D.lgs. 

50/2016 da redigersi in maniera conforme al Modello A allegato al presente disciplinare del quale 

costituisce parte integrante e sostanziale. 

La dichiarazione deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore, del consorzio o 

dell’associazione temporanea di imprese. In caso di A.T.I. non ancora costituita, deve essere firmata 

digitalmente da tutti gli operatori economici (rappresentanti legali) che costituiranno i raggruppamenti 

temporanei. 

Tutte le dichiarazioni riportate nel suddetto Modello (ad eccezione di quelle che si riferiscono a diversa tipologia 

d’impresa) devono essere debitamente rese dagli operatori economici contrassegnando con un segno x le 

corrispondenti caselle e completando le relative parti in bianco. 

2)  Eventuale dichiarazione di avvalimento; 

3)   DGUE debitamente  compilato  (documento  di  gara  unico  europeo); 
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4)  dichiarazioni integrative al D.G.U.E; 

N.B.  In  caso  di  avvalimento  ciascuna  impresa  ausiliaria  dovrà  presentare  un DGUE e dichiarazione 

integrativa al DGUE distinti, debitamente compilato e firmato dai soggetti interessati. 

5)   Garanzia provvisoria: potrà essere inserita a sistema sotto forma di scansione del documento cartaceo resa 

conforme all’originale con la firma digitale; 

6)   Dichiarazione  d’impegno   di  un  fideiussore  a  rilasciare  la  garanzia fideiussoria per l’esecuzione del 

contratto (cd. garanzia definitiva)  qualora l’offerente  risultasse  affidatario,  anch’essa  inserita  con  le  

modalità  innanzi elencate per la fideiussione (la dichiarazione è obbligatoria solo per gli operatori economici che 

NON SIANO microimprese, piccole e medie imprese e raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti 

esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese.); 

7)  Documento PASSOE; 

8)  Capitolato speciale d’appalto debitamente sottoscritto con firma digitale; 

9)  Patto d’integrità sottoscritto digitalmente per accettazione. In caso di RTI e di consorzio dovrà essere firmato 

dal rappresentante legale dell’impresa mandataria mentre se si tratta di RTI e di consorzio in fase di 

costituzione dovrà essere firmato digitalmente dal rappresentante legale di ciascuna impresa aderente al 

raggruppamento o consorzio. 

10) Informativa/Consenso privacy sottoscritto digitalmente per accettazione 

11) Eventuale (se posseduta) documento che attesti la certificazione di qualità; 

12) Copia di documento d’identità in corso di validità – sotto forma di scansione del documento cartaceo – 

resa conforme all’originale mediante firma digitale; 

B.  OFFERTA TECNICA - sezione BUSTA TECNICA 

Nella sezione denominata Busta tecnica dovrà essere inserito il progetto tecnico del servizio firmato 

digitalmente, redatto in lingua italiana e costituito secondo quanto previsto dall’art. 10 del presente 

disciplinare. 

Tutta la documentazione dovrà essere fornita in formato pdf che consenta la ricerca all’interno del testo e, a    

pena  di           esclusione,    non    dovrà  contenere  alcuna indicazione – neppure indiretta - all’offerta economica. 

C.  OFFERTA ECONOMICA - sezione BUSTA ECONOMICA 

Nella sezione denominata Busta economica dovrà essere inserito il documento contenente l’offerta economica 

redatto secondo l’allegato “Modello B”. 

Gli operatori economici, secondo le modalità indicate nelle “Istruzioni di procedura negoziata”, devono inserire 

a sistema, nella Busta economica della RdO, il ribasso percentuale unico e incondizionato sull’importo unitario 

posto   a   base   della procedura negoziata. Sono inammissibili le offerte economiche pari o in aumento. 

In caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta a causa di malfunzionamenti degli strumenti telematici resta 

esclusa qualsivoglia responsabilità della Stazione appaltante. 
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L’offerta economica, deve essere: 

a)  in lingua italiana senza riserve e condizioni; 

b)  riportare il ribasso percentuale unico e incondizionato sull’importo unitario posto a base della 

procedura negoziata espresso, in cifre e in lettere, rispetto al prezzo come specificato al precedente 

articolo 5.  In caso di discordanza fra il prezzo indicato in cifre e quello indicato in lettere sarà ritenuto valido 

quest’ultimo. Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali. 

Ai sensi dell’art.95 comma 10 dovranno essere indicati altresì, a pena di esclusione e non soggetti a ribasso: 

c)   i propri costi aziendali   concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza 

sui luoghi di lavoro. 

d)  i costi della manodopera (con indicazione per ogni figura professionale: CCNL applicato, inquadramento e 

profilo professionale, n. ore di lavoro). 

L’offerta economica, a pena di esclusione, andrà: 

e)  Sottoscritta digitalmente, a pena di esclusione, dal rappresentante legale della  ditta  offerente  o, in caso 

di offerta congiunta,  da tutte le imprese raggruppate. In quest’ultimo caso l’offerta deve: 

1)  specificare le parti di servizio che saranno eseguite dalle singole imprese. 

2)  contenere, l’impegno che, in caso di aggiudicazione, le stesse imprese si conformeranno alla disciplina 

prevista dall’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016; 

21. Soccorso  istruttorio 

A norma dell’art. 83, comma 9, del D.lgs. n. 50/2016, in caso di mancanza, d’incompletezza e di ogni altra 

irregolarità formale della domanda di partecipazione e della documentazione presentata - con esclusione di 

quelle relative all’offerta tecnica e a quella economica - sarà assegnato all’operatore economico un termine per 

la regolarizzazione secondo quanto previsto dall’art. 83 del D.lgs 50/2016. 

Le  carenze della documentazione che non consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto 

responsabile  della  stessa      costituiscono irregolarità  essenziali  non sanabili neppure con  il  soccorso  

istruttorio. 

22. Espletamento    della  procedura  negoziata. 

Le operazioni della procedura negoziata sono suddivise in tre fasi: 

1° fase: in seduta pubblica il RUP, procederà alla verifica della presenza della busta di qualifica, all’esame 

della documentazione amministrativa ivi contenuta e, in base alle risultanze di detto esame, all’ammissione degli 

operatori economici alla fase successiva. 

2°  fase:  in seduta riservata  la Commissione,  valuta  le  offerte  tecniche  e  procede all’assegnazione dei 

relativi punteggi secondo i criteri individuati al precedente punto 8. 
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3° fase: in seduta  pubblica l a  Commissione, dà lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche, 

procede all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche e, dà lettura dei ribassi, procede 

all’individuazione delle eventuali offerte anomale, alla determinazione del punteggio complessivo ( offerta 

tecnica +  offerta  economica)  ed  alla   formazione  della  relativa graduatoria. 

23. Trattamento      dei  dati 

Ai sensi del combinato disposto dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 e dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 

(Codice in materia di protezione dei dati personali) si provvede all’informativa di cui al 1° comma dello stesso 

articolo facendo presente che i dati forniti e raccolti in occasione del presente procedimento verranno: 

1. Acquisiti e utilizzati esclusivamente in funzione del presente procedimento per verificare la sussistenza 

dei requisiti necessari per la partecipazione alla procedura negoziata e, in particolare, delle capacità 

amministrative e tecnico-economiche dei soggetti partecipanti  

2. Richiesti per legge ai fini della partecipazione alla procedura negoziata - nonché per l’aggiudicazione, 

in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica 

pubblica; 

i dati forniti dall’operatore economico aggiudicatario vengono acquisiti dalla stazione appaltante ai fini della 

redazione e della stipula del contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la 

gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso. 

Natura del conferimento 

L’operatore economico è tenuto a fornire i dati alla Scuola, in ragione degli obblighi legali derivanti dalla 

normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti potrebbe 

determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere l’operatore economico alla partecipazione alla 

procedura negoziata o la sua esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione nonché l’impossibilità di 

stipulare il contratto. 

Dati sensibili e giudiziari 

Di norma i dati forniti dagli operatori economici e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come 

“sensibili”, ai sensi dell’articolo 4, comma 1, lettera d) del Codice privacy né nelle “categorie   particolari   di  dati  

personali”   di  cui  all’art.  9 Regolamento UE.  I dati “giudiziari” di cui all’articolo 4, comma 1, lettera e) del 

Codice privacy e i “dati p e r s o n a l i  relativi a condanne penali e reati” di cui all’art. 10 Regolamento UE sono 

trattati esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa 

applicabile. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato dalla scuola in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza necessarie 

e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei, previsti dalla dal Codice 

privacy e richieste dal Regolamento UE. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

a) i dati potranno essere: 

1) Trattati dal personale dell’Istituzione che cura il procedimento della procedura negoziata o da 
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altri uffici comunali che svolgono attività ad esso attinente; 

2) comunicati a professionisti che prestino attività di consulenza od assistenza al Comune in ordine 

al procedimento della procedura negoziata, anche per l’eventuale tutela in giudizio; 

3) comunicati   ad   eventuali   soggetti   esterni,   facenti   parte   delle   Commissioni   di 

aggiudicazione che verranno di volta in volta costituite; 

4) comunicati ad altri operatori economici che facciano richiesta di accesso ai documenti della 

procedura negoziata  nei limiti consentiti dalla normativa vigente; 

5) comunicati all’Autorità Nazionale Anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla 

Determinazione AVCP n. 1 del 10/01/2008. 

b) in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa (art. 1, comma 

16, lett. b, e comma 32 L. 190/2012; art. 35 D. Lgs.n. 33/2012; nonché art. 29 D. Lgs. n.50/2016), 

l’operatore economico/contraente prende atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che la 

legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet 

www.comune.oristano.it, sezione “Amministrazione Trasparente”. 

c) solo in presenza di un preciso obbligo di legge i dati potrebbero essere trasferiti ad 

un’organizzazione internazionale. 

Periodo di conservazione dei dati 

Il periodo di conservazione dei dati è di tre anni dall’aggiudicazione definitiva per gli operatori economici 

concorrenti e di tre anni dalla conclusione dell’esecuzione del contratto per l’aggiudicatario. 

Processo decisionale automatizzato 

Non è presente alcun processo decisionale automatizzato. 

Diritti dell’interessato 

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dall’operatore economico alla 

stazione appaltante. 

All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui all’articolo 7 del Codice privacy e di cui agli artt. da 15 a 

22 del Regolamento UE. In particolare, l’interessato ha il diritto di ottenere, in qualunque momento la 

conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano e l’accesso ai propri 

dati personali per conoscere: la finalità del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le 

categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o i criteri 

utilizzati per determinare tale periodo. Inoltre, può richiedere la rettifica e, ove possibile, la cancellazione 

o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, può opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento. 

In generale, non è applicabile la portabilità dei dati di cui all’art. 20 del Regolamento UE. 

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi previsti dall’art. 7 del Codice privacy o dagli 

artt. da 15 a 22 del Regolamento UE, la risposta all'istanza non perviene nei tempi indicati o non è 

soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi all'autorità giudiziaria o rivolgendosi al 

Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo. 

Titolare del trattamento e responsabile della protezione dei dati 

http://www.comune.oristano.it/
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Titolare del trattamento è il Comune di Oristano e contitolare il Direttore Antonio Puglia. 

Consenso dell’operatore economico 

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione del 

Contratto, l’operatore economico/aggiudicatario prende atto ed acconsente espressamente al trattamento 

dei dati personali come sopra definito. 

L’operatore economico si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, 

nei confronti delle persone fisiche interessate di cui sono forniti dati personali nell’ambito della procedura 

di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro dati personali da parte dell’Istituzione Scuola 

Civica di Musica. 

4. Modalità delle  comunicazioni 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, gli operatori economici sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, l’indirizzo PEC o, solo per gli operatori economici aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di 

posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76 e pertanto l’operatore economico 

è tenuto ad effettuare la registrazione sulla piattaforma CAT o aggiornamento della stessa registrazione 

con posta elettronica certificata in luogo dell'indirizzo mail.  

  

 Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 

forme di comunicazione dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; 

diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

Tutte le comunicazioni ai sensi dell’art.76  del Codice,  tra  stazione  appaltante  e  operatori economici si 

intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’interno della piattaforma  

https://www.sardegnacat.it, e pertanto l’operatore economico è tenuto ad effettuare la registrazione 

sulla piattaforma CAT o aggiornamento della stessa registrazione con posta elettronica certificata in 

luogo dell'indirizzo mail. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se 

non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa 

a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio 

si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari. 

Tutte le comunicazioni tra la Scuola e gli operatori economici avverranno tramite le funzionalità della 

piattaforma CAT Sardegna (sezione Messaggistica), accessibile ai soli operatori economici che abbiano 

effettuato l’accesso alla sezione dedicata alla procedura negoziata. 

Detta funzione è attiva durante il periodo di svolgimento della procedura. La presenza di un messaggio nella 

cartella di un operatore economico viene notificata via email all’ operatore economico stesso che dovrà 

aver cura di prendere visione dei messaggi presenti. 

  

http://www.sardegnacat.it/
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25. Responsabile del  Procedimento 

Responsabile Unico del Procedimento (RUP) è  Antonio Puglia, Direttore dell’Istituzione Scuola Civica 

di Musica di Oristano. 

 

26. Atti di gara 

Fanno parte della presente procedura i seguenti documenti: 

-    Capitolato d’appalto 

-    M o d e l l o  A : Istanza di partecipazione 

-    DGUE in formato editabile 

-    Dichiarazioni integrative al DGUE 

-     Modello C: Avvalimento del concorrente 

-    Modello D: Avvalimento soggetto ausiliario 

-    Patto d’integrità 

-    informativa consenso privacy 

-    M o d e l l o  B: Modello offerta economica

Oristano,  

 

 

 

 

 

 

 

 

Il Direttore 

Istituzione Scuola Civica di Musica di Oristano 

Antonio Puglia

 


